	湖北民族学院零星采购项目审批表

	申报单位：                                          编号：               

	经办人：                     联系电话：                    年     月    日

	申报顺序
	品名或项目
名称
	规格型号、配置及重要技术参数
（或服务类项目技术要求）
	数量
	单 价
	金额（元）

	1
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	预算金额合计（大写）：
	￥

	2
	项目申报
单位意见
	购置理由及经费来源：
单位负责人（公章）：                       年    月    日

	3
	归口管理单位审核意见      
	 审核人：              负责人：            年    月    日

	4
	采购与招标  
管理处
	采购方式
	

	
	
	供货商家
	

	
	
	采购金额
	

	
	
	询价人：                     负责人： 
年    月   日                  年    月   日

	【申报说明】
⑴属于固定资产类以及一次性采购3000元及以上的非固定资产类（含服务类）项目，需报归口管理单位审核采购内容，再进入采购程序；其中，未纳入政府采购预算及当年“湖北省政府采购目录”的非固定资产类采购项目，除教学、科研项目外，采购单位直接向采购与招标管理处申报采购。
⑵一次性采购3000元以下的非固定资产类项目，由申报单位自行审批、自行采购，不需填报审批表，按相关验收办法履行实物验收手续后，办理资金结算。


